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CUPRINS

Prefatd si indicatii referitoare la modul de utilizare
Windows,... Windows?... Windows!
Prolog: Povestea familiei Seiber

PorNIREA UNUI PC
1. Pornirea PC-ului
2. Pornirea rece versus pornirea caldd

DeskTor-uL
1. Ce este Desktop-ul?
2. Pictogramele de pe Desktop
3. Notiunile de bazd - obiectele PC-ului

BARA DE PROGRAME (TAsKBAR)

1. Scopul barei de programe (taskbar)
2. Proprietdtile barei de programe

TASTATURA

1. Tastatura o cunosc - oare o cunosc totusi?
2. Partile speciale ale tastaturii

3. Tastele speciale

4. Combinatiile importante de taste

Tema 1 - Notiunile de bazd

Mouse-uL
1. Mouse-ul in general
2. Cele patru actiuni ale mouse-ului
Tema 2 - Mouse-ul si tastatura

‘MentuL START

1. Apelarea meniului Start

2. Functiile fiecdrei optiuni din meniul de start
3. Pornirea programelor

Tema 3 - Pornirea programelor
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FERESTRELE
1. Pentru ce folosesc ferestrele?
2. Elementele ferestrei - privire de ansamblu
3. Elementele ferestrei - detalii
4. Barele de deplasare a imaginii
Tema 4 - Ferestrele si fot ce amai fost pand aici

ADMINISTRAREA FISIERELOR SI FOLDERELOR
1. Ordine pe PC?
2. Memorarea pe suporturi de date
3. Folderele
4. Siguranta datelor
5. Copierea si mutarea

ProcRAMUL WINDOWS EXPLORER
1. Unde se gdseste programul Explorer?
2.Fereastra Explorer
3. Modul de reprezentare a partii din dreapta a ferestrei
4 Proprietdtile figierelor, folderelor si unitdfilor de disc
5. Cum se creeazé un nou folder in programul Explorer?
6. Schimbarea numelor folderelor
7. Copierea si mutarea Explorer
8. Stergerean Explorer
Tema 5 - Administrarea fisierelor si folderelor

UTILIZAREA DISCHETELOR
1. Ce trebuie sd se stie despre dischete
2. Formatarea dischetelor
3. Copierea dischetelor
4. Cum se pot obtine informatii despre dischete?
Tema 6 - Utilizarea dischetelor

SIGURANTA DATELOR
1. Siguranta datelor - Cum i pentru ce?
2. Backup (program din Windows) - asigurarea datelor
Tema 7 - Siguranta datelor

CREAREA SI MEMORAREA FISIERELOR TEXT
1. Elaborarea textelor
2. Introducerea textelor in WordPad
3. Tipdrirea fextelor
4. Memorarea documentelor
Tema 8 - Elaborarea si memorarea textelor
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CAUTAREA FISIERELOR SI A FOLDERELOR
1. Pornirea functiei Find (cdutare)
2. Posibilitdtile de cautare
3. Alte posibilitdti de ..cautare”
Tema 9 - Cdutarea figierelor si folderelor

SETARI PERSONALIZATE
1. Setdrile personalizate pe PC - de ce foate?
2. Setdrile (proprietdtile) barei de programe
3. Forma de afisare a ferestrelor si Desktop-ului
4, Setarea practicd a Desktop-ului
5. Functiile suplimentare
Tema 10 - Setdrile personalizate ale PC-ului

CADE CALCULATORUL - CE E DE FACUT?
1. Ceinseamnd de fapt ,cddere"?
2. Cum se procedeazd Tn cazul unei caderi?

WiNbows HeLe
1. Pornirea programului Windows Help
2. Tab-ul Contents
3. Tab-ul Index
4. Tab-ul Find
- Tema 11 - Cdderi tn Windows si Help
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